外地内资企业办事机构
设立备案登记申请书

_______________工商行政管理局：

根据《成都市外地驻蓉机构备案登记办法》和《成都市工商行政管理局关于外地内资企业办事机构备案登记管理意见》有关规定，现申请办事机构设立备案登记，请予备案登记。同时承诺：办事机构不从事经营活动；备案登记所提交的文件、证件和有关附件真实、合法、有效，复印文本与原件一致，并对因提交虚假文件、证件所引发的一切后果承担相应的法律责任。
拟设立办事机构名称__________________________

隶属企业法人名称____________________________
法定代表人签字______________________________

(隶属企业法人盖章)

年       月       日

成都市工商行政管理局制

Http://www.cdgs.gov.cn
兹委托本企业人员______________________办理本企业办事机构设立备案登记事宜。

委托人______________________（盖章）

被委托人签字：_________________
                                  年        月        日

注：委托人为申请办事机构设立备案的外地内资企业法人

本企业申报人员信息
	姓名
	
	身份证或工作证复印件粘贴处

（提供原件核对）

	所在部门
	
	

	联系电话
	
	


外地内资企业办事机构设立备案登记事项
	办事机构名称
	
	办公电话
	

	办公地址
	
	邮政编码
	

	负责人姓名
	
	负责人电话
	

	编制人数
	

	申请期限
	   自      年    月    日至      年    月    日

	隶属企业

法人情况
	企业名称
	

	
	注册号
	
	所在省、市、区(县)
	

	业

务

范

围


	开展横向经济协作，市场调查与拓展，信息咨询与交流，往来接待等非经营性工作。


外地内资企业办事机构负责人登记表
	姓   名
	
	性别
	
	照

片

	出生日期
	
	身份证号码
	
	

	电话号码
	
	

	身份证复印件粘贴处

（提供原件核对）




外地内资企业办事机构设立备案登记
所需提交的文件、证件

	序号
	文件、证件名称

	1
	《外地内资企业办事机构设立备案登记申请书》

	2
	负责人的任职文件

	3
	办公场所场地使用证明

	4
	隶属企业法人营业执照复印件

	5
	其它有关文件、证件


规范要求：

1、本申请书应用黑色钢笔、签字笔填写，字迹清楚。以上文件除标明复印件外，应提交原件。

2、第3项为自有房产的提交产权证复印件；以上均不能提供的，提交能够证明产权归属的其它房屋产权使用证明。

3、第4项应为通过年检的企业法人营业执照副本复印件，需加盖本企业法人公章。

领  证  情  况
注：领证人应为负责人或其授权人。
	备案登记证编号
	
	核准日期
	

	缴费数额
	
	缴费收据号
	

	录入人
	签    字
	

	
	日    期
	

	领

证

人
	签    字
	

	
	日    期
	

	
	证件名称
	

	
	证件号码
	

	发  证  人
	签    字
	

	
	日    期
	

	备    注
	
	


归  档  情  况
	送 档 人
	

	接 档 人
	

	送档日期
	

	备    注
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